	TRƯỜNG ĐẠI HỌC THỦY LỢI

	THỦ TỤC THANH TOÁN CÁC ĐƠN VỊ TRƯỚC KHI NHẬN HỒ SƠ GỐC

(Dành cho sinh viên tốt nghiệp và sinh viên thôi học)


	Họ và tên: …………………….....……Mã sinh viên……..……..……….....
Lớp(Khi nhập học):…………........…Lớp(hiện tại):..........................................

Khoa:............................................Điện thoại liên hệ:.........................................
Lý do ra trường: - Sinh viên đã tốt nghiệp
                         - Sinh viên Thôi học, Buộc Thôi học, Chuyển trường
TT
Đơn vị

thanh toán

Nội dung

thanh toán

Cán bộ thanh toán

(Ký và ghi rõ họ tên)

1

Thư viện
 (Bắt buộc)

2

Trung tâm Quản lý nội trú (Bắt buộc)
3

Tài vụ & Thiết bị Đầu tư (Bắt buộc)
4

Phòng Công tác chính trị và Quản lý sinh viên (dành cho sinh viên mượn trang phục tốt nghiệp)
Sinh viên

(Ký, ghi rõ họ tên)

Hướng dẫn:

1. Sinh viên thanh toán xong các Đơn vị trên thì nộp giấy lại tại Phòng CTCT&QLSV.
2. Khi đến nhận hồ sơ: - Nộp lại thẻ sinh viên 
                                      - Xuất trình chứng minh thư nhân dân để kiểm tra.



           - Nếu nhận hộ phải có thêm giấy ủy quyền có xác nhận của địa phương hoặc cơ quan người ủy quyền và người được ủy quyền (Kèm công chứng CMTND )
3. Thời gian trả hồ sơ:  Thứ 5 hàng tuần 
(Buổi sáng:  Từ 8h ÷ 11h;  Buổi chiều:  Từ 14h ÷ 16h30)
4. Địa điểm trả hồ sơ: Phòng 110 – Tầng 1 – Nhà A1 gặp CV. Nguyễn T.K. Hương
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